铜陵学院成人教育毕业论文(设计)撰写规范及要求

   毕业论文（设计）是高等教育学习阶段最后一个重要学习环节，是学习深化与升华的重要过程。它既是学生学习、研究与实践成果的全面总结，又是对学生素质与能力的一次全面检验，而且还是对学生的毕业资格及学位资格认证的重要依据。为全面规范我校成人高等教育学生毕业论文（设计）写作、装订、归档等各环节工作，特制定本规范。

   一、文档材料的写作规范

  论文(设计说明书)应包括封面、目录、中、英文摘要与关键词、正文、参考文献、附录、致谢和原创性声明等部分。

1、封面

采用学院规定的统一格式，按要求填写论文中文题目、毕业生姓名、所在专业、指导教师、完成毕业论文(设计)的时间等内容。

2、目录

目录独立成页，包括论文中全部章、节的标题，一般列到2—3级标题，文字表述与正文一致，并标明页码。

3、题目

论文题目要简明、具体、确切，一般不超过20个汉字(英文题目不超过1 5个实词)，必要时可加副标题。题目中应避免使用非公知公用的缩略语、字符、代号以及结构式和公式，中间不使用标点。

4、中文摘要(含关键词)

中文摘要应简洁明了，以精炼的文字对毕业论文（设计）的内容、观点、方法、成果和结论进行高度概括，具有独立性和自含性，自成一篇短文，具有报导作用。摘要中对作者所做工作的评价应客观，不要使用带有渲染、夸张作用的词藻，字数为300字左右；一般不分段、不用图表。

内容包含本项毕业论文（设计）工作的目的、意义、研究方法、研究过程、研究成果及结论、关键词等。突出毕业论文（设计）工作中具有创造性成果和新见解的部分。

关键词是供检索用的主题词条，应采用能覆盖论文主要内容的通用技术词条，一般是3～8个，关键词之间以分号分隔开。

5、外文摘要(含关键词)

外文摘要、关键词内容应与中文摘要对应，紧接其后。要求用词准确、语法规范、意思完整。

6、论文题目及论文要求

论文题目：

各位学员可根据所学本专业及其工作岗位情况，提出论文题目，可以一人一个题目，也可以几个人一个题目，但必须各人单独撰写，不能抄写别人的论文。

论文要求：

1）论文选题紧密联系本专业，结合本职工作，有一定的理论深度和难度；

2）论文整体要结构合理，层次清楚，有逻辑性；

3）文字表述要准确、通顺，内容要充实；

4）论点要清晰、正确，论据要充分有效。

5）论文字数不少于6000字。论文严禁抄写别人或网上下载，否则作为不及格处理。

7、正文一般由标题、主体部分、表格、图和公式五个部分构成。

写作内容可因课题的性质不同而变化。一般可包括：

（1）前言(或取名引言、序等)。说明本论文 (设计)课题的来源、目的、意义、应解决的主要问题及应达到的技术要求；简述本课题在国内外发展概况及存在的问题，属设计的还应说明设计的指导思想。

（2）方案(方法)论证。说明设计原理(方法思路)并进行方案(方法)选择，阐明为什么要选择这个设计方案(方法)(包括对其进行分析、比较)以及所采用方案(方法)的特点。

（3）过程(设计或实验)论述。指作者对自己的研究工作的详细表述。要求论理正确、论据确凿、逻辑性强、层次分明、表达确切。

（4）结果分析。对研究过程中所获得的主要数据、现象进行定性或定量分析、得出结论或推论。

（5）结论或总结。对整个研究工作进行归纳和综合，阐述本课题研究中存在的问题、技术障碍及进一步开展后续研究工作的思路、见解和建议。

毕业论文的正文章节可选用以下三种形式：

第一种(供文、法、经管类专业使用)：一、二、三、…；(一)(二)(三)…；1．2．3．…；(1)(2)(3)…；①②③…。

第二种(供理工类专业使用)：一级标题：1、2、3…；二级标题：1．1、1．2、1．3、…；三级标题：1．1．1、1．1．2、1．1．3、…。

第三种(供毕业设计使用)：

毕业设计的正文内容较多，应按结构顺序编写，建议论文目录和内容书写按章、节、小节编排，具体格式可参照如下：

第一章× × ×

1.1 × ×× 

1.1.1 × × ×

1.1.2 × × ×

(1)× × ×

(2)× × ×

1.2 × × ×

1.2.1 × × ×

1.2.2 ×××

第二章× × ×

2.1 × × ×

2.1.1× × ×

2.1.2 × × ×

……。

8、注释和参考文献(注释采用尾注)

毕业论文（设计）须在论文的最后列出参考文献。

正文中按引用顺序在注释和参考文献出处的文字右上角用[ ]标明，[ ]中序号应与注释和参考文献中序号一致，正文之后则应列出注释和参考文献。注释和参考文献中应包含一定的外文文献，参考文献一般不少于10篇。

注释和参考文献的著录，按著录／题名／出版事项顺序排列，常用参考文献编写规定如下：

著作图书类文献——[序号]著者．书名[M]．版次．出版地：出版者，出版年．起止页码

翻译图书类文献——[序号]著者．书名[M]．译者．版次．出版地：出版者，出版年．起止页码

学术期刊类文献——[序号]作者．题名[J]．刊物名．出版年，卷号(期号)，起止页码

学术会议类文献——[序号]作者．题名．编者名．会议名称，会议地址，年份，出版地：出版者，出版年：起止页码

学位论文类文献——[序号]作者．学位论文题目．学校及学位论文级别．答辩年份：起止页码

报纸文献——[序号]作者．文章名[N]．报纸名，出版日期(版次)

在线文献——[序号]作者．文章名．电子文献的出处或可获得地址，发表或更新日期／引用日期

9、致谢

致谢应以简短的文字对在课题研究和论文撰写过程中曾直接给予帮助的人员(如指导教师、有关领导及其他人员或单位)表示自己的谢意，这不仅是一种礼貌，也是对他人劳动的尊重，是治学者应有的思想作风。要求内容要实在，语言要诚恳。

二、毕业论文（设计）文本打印格式要求

1、毕业论文(设计说明书)成文文稿一律采用计算机打印，统一使用Microsoft Word软件进行文字处理，采用A4规格复印纸(210～297)双面输出，左边留一定装订边距，用学院统一封面格式装订。打印时，页面设置为：上下页边距均为3cm，左页边距为2.5cm,右页边距为2cm，装订边0.5cm。页眉与页脚的边距均为2cm，页眉内容统一为“铜陵学院继续教育学院毕业论文(设计)”， 采用宋体小5号斜体字居右排写；正文字间距为标准，行间距为单倍行距；页码一律位于页面底端(页脚)，居中标明。

2、毕业论文(设计)文本字体和格式要求

（1）中文题目使用小2号黑体字、居中，署名使用4号宋体字；中文摘要、关键词为5号宋体字，“摘要”、“关键词”5个字用小4号黑体字；英文题目使用3号Times New Roman体、居中；英文摘要、关键词使用小4号Times New Roman体字；正文汉语统一使用小4号宋体字，英语专业正文使用4号Times New Roman体字。

（2）文本一级标题使用小3号黑体字，二级标题使用4号黑体字，三级标题使用小4号黑体字。

（3）注释、参考文献使用5号宋体字，“注释”、“参考文献”六个字用小4号黑体。

三、毕业论文（设计）文本装订规范

1、毕业论文（设计）文本按如下次序装订成册。

⑴封面；（学校统一格式）

⑵目录；

⑶中文摘要及关键词；

⑷英文摘要及关键词；

⑸正文；

⑹参考文献；

⑺致谢；

⑻原创性声明（有则装入）；

⑼封底（学校统一格式）

铜陵学院继续教育学院

二○一八年四月九日

附录、

论文格式示例（文法经管类用）

一、标题(可作为正文第1章标题，小3号黑体)

口口××××××××××××(小4号宋体)×××××××××××××××××××××××××××××……。

(一)×××××××××(作为正文2级标题，4号黑体)

口口×××××××××××(小4号宋体)×××××……

口口1.××××××(作为正文3级标题，小4号黑体)

口口×××××××××××(小4号宋体)××××××××××××××

×××××××××××××……

口口(1)×××××××××××(作为正文4级标题，小4号黑体)

二、××××××(作为正文第2章标题，要求同上)

口口×××××××××××(小4号宋体)××××××××××××××××

××××××××××××××……

(正文后空一行)

参考文献(小4号黑体，项格)

口口××××××××××(5号宋体)×××××××××××××××××××××××××××………

[1]口××××××××××(5号宋体)

[2]口×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××

[3]口×××××××××××

致口谢(4号黑体，顶格)

附口录：(另起一页，4号黑体，顶格)

注：文中表格与插图格式严格参照规范要求。

参考文献示例

(正文后空一行)

参考文献（小四号黑体）

[1]王乐丰,王孝甲，李香顺，等。高产水稻的产量构成及生长发育规律[J]。延边农业大学学报，2000，22（3）：172-175。

[2]陶开战，叶杰林，叶林鹏。重穗型杂交稻组合的主要特性及超高产栽培技术要点[J]。杂交水稻，2004，19（1）：45-47。 

[3]李得孝，康宏，员海燕。作物抗倒伏研究方法[J]。陕西农业科学，2001，（7）：20-22。

[4]梁康迳，王雪仁，章清杞，等。基因型×环境互作效应对水稻茎秆抗倒性杂种优势的影响[J]。福建农业大学学报，2000，29（1）：12-17。

[5] 段传人，王伯初，龙雪峰。水稻茎秆细观结构及其抗倒伏性的研究[J]。“力学2000”学术大会论文集[D]，2000。

[6] 杨惠杰，杨仁崔，李义珍,等。水稻茎秆性状与抗倒性的关系[J]。福建农业大学学报，2000，15（2）：1-7。 

[7] 刘立军，袁莉民，王志琴。旱种水稻倒伏生理原因分析与对策的初步研究[J]。中国水稻科学，2002，16(3)：225-230。

关玉萍，沈枫。水稻抗倒伏能力与茎秆物理性状的关系及其对产量的影响[J]。吉林农业科学，2004，29（4）：6-11。

[8] 都兴林，方秀琴，刘忱，等。水稻直立穗型与抗倒伏关系的理论分析与模拟测定[J]。吉林农业科学，2004，29（2）：3-4，20。 

[9] 徐正进，张树林，周淑清，等。水稻穗型与抗倒伏关系的初步分析[J]。植物生理学通讯，2004，40（5）：561-563。

[10]Berzonsky.W.A.,J.A.Hawk,andT.D.Pizzolaze。Anatomicalcharacteristics of threee inbred lined and two Maize synthetics recurrently selected for high and low stalk crushing strengthen[J]。Crop Sci,1986,26:482-488。

[11]袁志华,冯宝萍，赵安庆，等。作物茎秆抗倒伏的力学分析及综合评价探讨[J]。农业工程学报，2002，18（6）：30-31。

[12] Austin R B,et al 。Genetic improvements inwinter wheat yield since 1900 and associated physiological change [J]。Agric.Sci.(Cambridge),1980,94:675-689。 

[13]Zuber ,M.S.,C.O.Grogan.A new technique for measuring stalk strength in cron [J].Crop Science.1961,(1):378-380。

[14] Martin ,G。C，a nd W.A.Russell.Correlated responses of yield and other agronomic traits to recurrent selection for stalk quality in a maize synthetic [J]. Crop Sci,1984,24:746-750。

Ficher,R.R.L.L.Darrah and M.S. Zuber .Root development in maize as measured by vertical pulling rsisttance [J].Maydica,1985,30(4) :383-394。（5号宋体）
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成人高等教育毕业论文（设计）
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       年    月   日
附表1 

铜陵学院成人高等教育学生毕业论文（设计）成绩考核表

姓名____________教学点_____________专业班级____________

课题名称_______________________________________________

论文（设计）评阅老师评语

                                     签名____________

                              __________年____月____日

毕业论文（设计）成绩
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